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Mieszkasz w Jarocinie badz jego okolicy. Masz gtowe petng pomystow
i czujesz, ze mozna bytoby zorganizowac wydarzenie, ktore zaktywizowato-
by konkretna grupe osob lub catag spotecznosc. Jest jednak maty problem - nie
wiesz, od czego zaczac, a informacje zebrane od innych organizatorow, szybko
ciumykaja i zniechecajg. W Twoje rece oddajemy wiec ten oto ,Przewodnik po
Swiecie organizacji...”, ktory poprowadzi cie krok po kroku przez meandry catej
logistyki wydarzen.
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YEOAUAN W /NAIDZIESZ?

U Wszystko to, co bedzie Ci potrzebne do zaplanowania i zorganizowania

imprezy. W przewodniku nie zabrakto informacji o tym, co trzeba zrobic¢, aby
zaplanowane wydarzenie byto dostepne rowniez dla oséb z niepetnospraw-
nosciami. Dowiesz sie, jak wypromowac przedsiewziecie, tak aby dotarto do
szerokiego grona odbiorcow. Poznasz rowniez kolejne kroki potrzebne do
zdobycia zgody na zrobienie imprezy plenerowej w zrewitalizowanym Parku
Radolinskich. Prace utatwig rowniez wszystkie dane kontaktowe umieszczone
w ramkach. Dodatkowo przeczytasz rozmowy z pomystodawczyniami réznych
przedsiewzie¢ w Jarocinie, petne réznych wskazowek. Zapraszamy do lektury.



WYDARZENIE

- ORGANIZACJA KROK PO KROKU

N

W twojej gtowie zrodzit sie pomyst na organizacje wydarzenia dla spotecznosci? Czujesz jednak

obawy, bo nie wiesz, od czego zaczac¢? Jakie miatoby by¢ to wydarzenie, ktére zainteresowato mieszkan-
cow? A potem pojawia sie kolejne pytanie - czy ja sie do tego w ogdle nadaje. Prawda jest taka, ze nie ma
definicji idealnego organizatora! Jednak kazdemu pomystodawcy wydarzen przydadza sie pewne umie-
jetnosci, ktorych mozna sie nauczy¢, albo tez poprosi¢ innych o uzyczenie swoich. A jedng z pierwszych,
bedzie umiejetnos$¢ delegowania zadan. Przejdzmy do meritum sprawy.
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1. Jeslichcesz zorganizowac wydarzenie, to na poczatek musisz ustali¢, co juz masz, kto moze ci pomac,
ile potrzebujesz czasu? Tutaj warto postuzyc sie pewna lista, ktdrg najlepiej stworzyc na kartce:

Srodki rzeczowe, materialne, ktore juz posiadasz i mozesz je wykorzystac, np. drukarka, kto-
ra przyda sie do wydrukowania zaproszen, instytucje, ktéra uzyczy ci pomieszczenia badz sale,
oswietlenie itp.

Srodki finansowe, budzet wydarzenia, ale nie przejmuj sie, jesli ich nie posiadasz, ustal, kto moze
je miec - sponsor, partner wydarzenia, a moze uczestnicy (zaptaca za bilety).

Sponsor, partner, ktory wesprze cie finansowo lub pomoze w zdobyciu pieniedzy.

Rezerwy ludzkie, kto bedzie mi potrzebny, kogo ze wspdtpracownikéw moge wykorzystac, kogo
musze poprosi¢ o pomoc.

Czas - ile go potrzebuje na zorganizowanie wydarzenia, ile czasu mogg poswieci¢ wspdtpracow-
nicy.

2. Zapisz réwniez niezbedne kompetencje, czyli umiejetnosci wspdtpracownikéw (jezyk obcy, montaz
wideo, fotografowanie, gra na instrumencie, obstuga komputera, joga itp.), zadania do wykonania
oraz obowigzki. To znacznie pomoze Ci w planowaniu pracy.

3. Okresl rodzaj wydarzenia, ktéry zamierzasz zorganizowac (wydarzenie charytatywne (koncert,
zbidrka funduszy), nauka i rozwdj (warsztaty, szkolenia prezentacje), koncert itp.

4. Zainspiruj sie i skorzystaj z doswiadczen wtasnych badz innych, to znacznie utatwi Ci proces orga-
nizacji wydarzenia, ale i pozwoli na unikniecie niektorych btedéw, czy rozwiazac okreslony problem.

1. Ustal cel wydarzenia, zdecyduj co chcesz osiagnac. Jesli precyzyjnie okreslisz cele, to z tatwoscia be-
dziesz podejmowac kolejne decyzje, ale i tez ustalac czy twoje zatozenia zostaty osiggniete. Zastandw

sie réwniez, kto pomoze zrealizowac koncepcje - mam tu na mysli twoich wspdtpracownikéw oraz
partneréw.
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Okresl, jakie oczekiwania beda mieli potencjalni uczestnicy i co zyskaja biorac udziat w organizowa-
nym przez ciebie wydarzeniu. Spisz wszystko na kartce.

Przyktady oczekiwan - zdobycie wiedzy, dobra zabawa, nowe znajomosci, integracja.

Przyktady korzysci - rozwdj osobisty, poznanie nowych ludzi, mozliwosc zaprezentowania swoich

2.

umiejetnosci
Ujmij dotychczasowe ustalenia w ramy czasowe i okresl koszty wydarzenia. Zacznij od rozpisania

swojego budzetu na poszczegdlne wydatki
Wydatki state - poniesiesz je niezaleznie od liczby uczestnikdw, np. prad, koszty, stronainterneto-

wa, gosc¢ specjalny, wynajem sali
Wydatki zmienne - te sg zalezne od liczby uczestnikdw, np. wyzywienie, napoje, druk materiatow
promocyjnych, promocja, reklama itp.
Wydatki awaryjne - czyli te nieprzewidziane, a ktére zapewne sie pojawia.
Dobrze jest przygotowac tabele wydatkéw w Excelu z zastosowaniem odpowiednich formut, co
pozwoli nam na biezaca kontrole wydatkowania pieniedzy.
Rozpisz zadania dla poszczegdlnych osob bioracych udziat w organizacji przedsiewziecia (Kasia - fo-
tografowanie wydarzenia, Antek i Krzysztof - zakupy, Marek - konferansjerka itp.).

6. Precyzyjnie okresl uczestnika wydarzenia (potencjalnego odbiorce), co pomoze ci w realizacji zato-
zonych celow. Pamietaj, ze jest bardzo wazny element, bo bez niego narazamy nasze przedsiewziecie
na fiasko. Sprobuj postawic sie w roli uczestnika i spojrze¢ na wszystko jego oczami. Pomocne w tym

przypadku bedg pytania:
W jakim wieku jest odbiorca/uczestnik?

e Jakijest jego status rodzinny?

e Jakamaptec¢?

e Jakie jest jego zdrowie, mobilnos¢?

Jaka godzina wydarzenia bytaby dla niego najlepsza?
e Jakie ma zainteresowania?

e Jakie ma potrzeby i oczekiwania?
Pamietaj, ze chcac dbac o dostepnosé swojego wydarzenia, musisz wzig¢ pod uwage potencjalny udziat
0s6b z niepetnosprawnosciami (o tym, jak zorganizowac dostepna inicjatywe pisaliSmy w artykule ,Im-
preza rownosci”). Dobrze jest rowniez ustali¢ preferencje czasowe uczestnikéw , bo to pomoze ustali¢

doktadny jego termin. Pomocne moga sie okazac pytania:
Jaki miesiac, dzien tygodnia bedzie najlepszy dla uczestnikow?

O ktoérej powinno rozpoczac sie wydarzenie?

e lle powinno trwac?
Czy sa ograniczenia w dostepnosci lokalu na wydarzenie?
Rozpocznij promowac swoje wydarzenie (o tym przeczytasz w artykule ,Promocja, czyli co”)

8. Ustal dogodne miejsce oraz rodzaj wydarzenia. Znajomos¢ uczestnika znacznie utatwi ci to zadanie.
Oczywiscie musisz wzia¢ pod uwage wysokos¢ swojego budzetu. W wyborze miejsca pomocne beda

7.

ponizsze pytania:
e Jakie cele chce osiggnac?
Jakie potrzeby i oczekiwania maja uczestnicy?

Organizujac Wydary,
enje ¢,
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e Co bytoby gtéwnym punktem wydarzenia?

e (Czyistniejg okreslone wymagania warte do wziecia pod uwage przy wyborze wydarzenia? (np.
dostep do Internetu, przestrzeni, tatwos¢ dojazdu, dostepnosc dla 0séb z niepetnosprawnoscia-
mi)
9. Bezwzglednie zadbaj o bezpieczenstwo wydarzenia. Oznacz drogi ewakuacyjne. W przypadku
wiekszych wydarzen niezbedna bedzie podwyzszona gotowos¢ stuzb medycznych, policji i strazy
pozarnej.

I T vy carzeni

1. Zrob wizje lokalng miejsca wydarzenia, przejdzZ je i doktadnie obejrzyj. Przeanalizuj czy na pewno
wszystko jest na swoim miejscu. Moze sie okazac, ze nie zostata oznaczona droga do sanitariatéw.

2. Miej przygotowana liste zadar wraz z przydzielonymi osobami, to znacznie utatwi prace, jak réwniez
dziatanie nawypadek pojawienia sie problemdw. Tutaj bez watpienia przydadza sie tzw. wydatki awa-
ryjne, ale i tez elastycznos¢ w dziataniu i poszukiwaniu rozwiazan.

3. Przygotuj doktadny scenariusz wydarzenia. To nie tylko ogdlny plan, ale takze szczegoty tj. oswie-
tlenie, nagtosnienie, godzine wystepu gwiazdy, atrakcje itp. Pamietaj, ze scenariusz, to tylko plan na-
szych przewidywan i nie zawsze wszystko idzie zgodnie z nim. Warto wiec by¢ psychicznie przygo-
towanym na przykre niespodzianki. Pamietaj, ze najczesciej sie zapomina o banalnych elementach,
a ktore znacznie podnosza poziom wydarzenia, np. muzyka w przerwach czy podziekowania dla arty-
stéw. Doktadny plan wydarzenia bedzie rowniez pomocny twoim pracownikom i technikom.

4. Zadbaj o doktadne udokumentowanie wydarzenia, czyli zdjecia i nagrania wideo
I T wydarzenia
Zakonczenie imprezy, to nie koniec pracy. Przed toba zostato jeszcze pare spraw do zatatwienia:

1. Podziekuj uczestnikom wydarzenia np. za posrednictwem Social Medidéw. Wyslij podziekowania
gosciom, partnerom i sponsorom. Nie zapomnij wyrazi¢ swojej wdziecznosci wszystkim wspotpra-
cownikom i wolontariuszom. .

2. Nie zapomnij wstawic relacje z wydarzenia na profile spotecznosciowe.
3. Podsumujorganizacje i wydarzenie. W tym przypadku sprobuj odpowiedziec sobie na pytania:
o (Czyosiaggniete zostaty zamierzone cele?

o Jesli cele zostaty zrealizowane, to czy mozna je byto osiagnac nizszym kosztem czasu, wysitku
oraz funduszy?

o Jedlinie osiggniete zostaty cele, to co mozna zrobi¢ nastepnym razem, aby zrealizowac zamierze-
nia?

e Czycele byty wtasciwe?

e (Czyjest potrzebazmian?

4. Wyciagnij odpowiednie wnioski. Sitg dobrego wydarzenia jest ciggte analizowanie go z punktu wi-
dzenia uczestnika, artysty, gosci o wspdtpracownikow. Pamietaj, ze ich dobre doswiadczenia to twoje
dobre samopoczucie i sukces



PCHLI TARG DLA KAZDEGO

Jako wydarzenie wpisat sie juz na state do kalendarza imprez w Jarocinie. Ma wielu sympatykéw i odbiorcéw. Nie brakuje rowniez
nowych wystawcow. O organizacji Pchlego Targu w Jarocinie opowiedziata nam samozwancza kierowniczka - Ewa Hejduk.

Targu Ewa Hejy,
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\/ Jak wpadtas na inicjatywe Pchli Targ?

To nie byt moj pomyst. Po prostu pojawitam sie na dru-
gim Pchlim Targu. Pomyst ciekawy, jednak byt problem
Z promocja wydarzenia. Dopiero po kilku miesigcach
podpatrujac podobne wydarzenie w Srodzie Wielko-
polskiej zatozytam na Facebooku profil Pchli Targ na
Gotebiej w Jarocinie. Konto swietnie sie sprawdza

i ma wielu odbiorcéw. Promuje na nim nie tylko nasze
spotkania, ale rowniez lokalnych tworcow oraz osoby
produkujace rodzime produkty petne réznych sma-
koéw. Poprositam takze Starostwo Powiatowe o patronat
nad impreza i to zaczeto dawac efekty.

\/ Do kogo skierowane jest to przedsiewziecie?

Powiem krétko, do wszystkich tych, ktérzy maja ochote nas odwie-

dzi¢ lub sie przytaczyc.

Pojawita sie idea, ale co dalej?

Przypomne, ze wesztam w cos, co juz istniato. Zostatam samozwanczym kie-
rownikiem tego wydarzenia, bo zawsze musi by¢ ktos od spraw organizacyj-
nych. Nie ponosimy zadnych optat z tytutu korzystania z parkingu na Gotebiej
dlatego tez nie ma optat dla wystawcéw. W Pchlim Targu moze wzig¢ udziat
kazdy rekodzielnik czy wytwadrca miejscowych specjatéw, jak réwniez osoba
chcaca sprzedac nadmiar swojego dobytku za niewielkie pieniadze.

\/ Na wydarzeniu pojawia sie coraz wiecej wystawcow. Jak zdobytas ich
zainteresowanie targiem?

W okolicy mamy wielu zdolnych ludzi, z ciekawymi pasjami. Brakowato jednak
miejsca, gdzie mogliby pokazac¢ swojg tworczose czy wyroby i wyjs¢ bezpo-
srednio do klienta. Wielu robito rzeczy do szuflady. Teraz pojawito sie miejsce,
ktére pozwala na spotkanie sie tworcow, wytworcow i lokalnej spotecznosci.
Sama jestem wystawca. Cyklicznos¢ wydarzenia napedza nas do dziatania
i rozwoju naszych umiejetnosci. Stajemy sie coraz bardziej profesjonalni. Wie-
rze, ze tainicjatywa bedzie sie rozrastac i przyciaggac ludzi, a i tez inne ciekawe
wydarzenia do serca miasta.

\/ Kto moze wystawi¢ swoje stoisko?
Zapraszamy tworcéow, rekodzielnikow, artystow, krawcowe, osoby tworzace

PRZYKtLAD ORGANIZACIJI IMPREZY

lokalne smaki, pszczelarzy i wszystkich
tych, ktérzy nadaja kolorytu naszej
matej ojczyznie. Zachecamy row-
niez do wystawiania sie osoby,
ktore po zrobieniu porzadkow
chciatyby sie pozby¢ nadmiaru
dobytku za ,pchle pienigdze” Nie
prowadzimy zapisow kto sie poja-
wi ten jest. Wyjatkiem sg jarmarki
- Wielkanocny, Swietomarciriski i Bo-
zonarodzeniowy. Tu obowiazuja zapisy.
\_/ Kazde przedsiewziecie wymaga pro-
mocji, aby zdoby¢ odbiorcéw. Na co postawitas O"%
w tym przypadku. S/%%F
Na promocje indywidualnych ludzi i ich twoérczosci. Pomocny w tym ©
przypadku jest profil na Facebooku Pchli Targ na Gotebiej w Jarocinie.
\J Kto pomaga Ci w przedsiewzieciu?
Ekipa z kina i Kawiarni Filmowej jest wspaniata grupa do wspétpracy. Stali wy-
stawcy réwniez dbajg o promocje wydarzenia oraz siebie nawzajem. Mamy
wsparcie w sobie. Zawsze tez mozemy liczy¢ na promocje ze strony Powiatu
Jarocinskiego, Gazety Jarocinskiej i Stowarzyszenia Kochamy Jarocin. Wspie-
ra nas réwniez jarocinska biblioteka. Przede wszystkim jestesmy jednak
wdzieczni PKO Bank Polski za mozliwos¢ korzystania z parkingu.
\J Gdybys ktos chciat zorganizowaé wydarzenie, ktérym zainteresowa-
taby sie lokalna spotecznosé, to gdzie ma szukaé pomystéow?
Przede wszystkim we wtasnej gtowie. Kiedy obserwujesz otaczajaca cie rze-
czywistos¢ musisz zwracac¢ uwage na to, czego w niej brakuje. Duzo daje ob-
serwacja na mediach spotecznosciowych inicjatyw, wydarzen u mieszkajacych
blizej lub dalej znajomych. Czasami warto przeniesc¢ pomysty z innych rejonow
na wtasne podworko. Czasami trzeba je troche przystosowac do lokalnych po-
trzeb.
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DLA CALEJ LOKALNEJ SPOLECZNOSCI

BABSKA SRODA DLA KOBIET W KAZDYM WIEKU

Czy kobiety moga sie wzajemnie inspirowac? Okazuje sig, ze tak, a przyktadem na to jest Babska Sroda organizowana przez Uniwersytet Kultury. Na spotka-
niach pojawiaja sie mtode dziewczyny, jak i panie 60+. O inicjatywie opowiedziata nam jej pomystodawczyni - Zuzanna Borowczyk, ktéra mimo mtodego wieku

\_/ Skad wziat pomyst na Babskie Srody?

Idea pojawita sie jeszcze przed Uniwersytetem Kultury.
Stwierdzitam, ze w Jarocinie mamy bardzo duzo faj-
nych kobiet, ktore mogtyby opowiedzie¢ o sobie, &
swoim zyciu, o tym co robia, w jaki sposéb dziata-
ja. Wszystko po to, aby zainspirowac inne kobiety.
Mamy naprawde fajna spotecznos¢. Jarocin jed-
nak nie jest duzym miastem - to z kolei powoduje,
ze boimy sie wyjs¢ przed szereg i pokazac wtasne
umiejetnosci. Postanowitam wiec unaoczni¢, ze
jak sie chce, to mozna wiele zdziata¢. Owszem, cza-
sem potrzebne sa pewne zasoby, czyli cos wiecej niz
samo ,chcenie”. Wszystko jest do przejscia.

\_/ Udato sie?

Mysle, ze tak! Projekt przeciez trwa juz trzeci rok, a wiec

o rok dtuzej niz Uniwersytet Kultury. Uwazam, ze przedsiewziecie

sie udato, nadal udaje i bedzie sie udawato, bo ciekawych kobiet, ktére maja

cos ciekawego do powiedzenia, nie brakuje. Znajduje kolejne ciekawe pa-
nie, ktére chca sie dzieli¢ swoja wiedza i byc¢ inspiracja dla innych.

\J Wedtug zatozen Uniwersytetu Kultury, to odbiorcy maja go

ksztattowac. Jak wiec rozgraniczasz swoje ambicje i pomysty od

tego, co chca wnosic uczestniczki?
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Dla mnie Babskie Srody byty i sa spotkaniami dla kobiet, o kobie-
tach, ktorych celem jest przede wszystkim wzajemna inspiracja.
Choc tainicjatywa powstata rok przed Uniwersytetem Kultury, to
bez problemu wpisuje sie w jego zatozenia. Zawsze jestem otwar-
ta na wszelkie propozycje, zwtaszcza te dotyczace zaproszenia
naszych goscin. Nasze spotkania oparte sg na dyskusji. Jednym
stowem Babskie Srody sa odpowiedzig na zainteresowania kobiet.

W wydarzeniu biorg udziat kobiety w roznym przedziale wiekowym.
& Przychodzg dziewczyny dwudziestokilkuletnie oraz panie w wieku
> 30-60 lat.

o

| tojest super! Prawie kazde spotkanie ma taki przedziat wiekowy: od nasto-
latek po kobietyw starszym wieku.

\/ Dlaczego Babskie Srody zwiazane sa z filmem?

_7uzanna BOFOWQM

zaangazowata sie w dziatalnosc na rzecz lokalnej spotecznosci.

Spotkania majg by¢ przestrzeniag do dyskusji, a film jest

w pewnym sensie forma wyrazu ekspresji. W czasie

ogladania mozna sie zrelaksowa¢ oraz zain-

spirowac. Tutaj duza role odgrywa doboér

repertuaru, chodzi o to, zeby filmy

miaty cos z ,girl power”. Wszystko

po to, aby pokaza¢ site kobiet,
ktére moga zdobyc¢ Swiat oraz
motywowac inne panie do
dziatania. Wiem, ze nie kazda
uczestniczka ma odwage sie
odezwa¢, ale na pewno moze
spedzi¢ mito czas przy kawie i fil-

mie.
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\J Zorganizowatas réwniez warsz-
taty z jogi. Nietrudno byto zauwazy¢ twoj
entuzjazm.

B
LLA
Powoddw byto mndstwo. Po pierwsze: wwarszta- %,
tach wziety udziat kobiety w réznym przedziale wie-
kowym. Byty dziewczyny mtodsze ode mnie, w moim
wieku i starsze, nie zabrakto uczestniczek w wieku mojej
mamy oraz babci. Po drugie: bytam zadowolona z liczby odbior-
czyn tego warsztatu. Wiele z nich po raz pierwszy ¢wiczyto joge. Co cieka-
we, po spotkaniu podeszta dziewczyna, ktéra od niedawna mieszka w Jarocinie.
Byta bardzo zadowolona, bo takiej spotecznosci brakowato jej w GnieZnie, skad
sie przeprowadzita. Teraz jest stata uczestniczka Babskich Sréd oraz korzysta
z propozycji Uniwersytetu Kultury.
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\/ Projekt Uniwersytet Kultury niedtugo dobiegnie korca, co dalej?

Oczywiscie chce, zeby to dalej dziatato. Mam wiele niezrealizowanych pomy-
stow, réwniez maja je uczestniczki. Przede wszystkim chce, abysmy otworzyty
sie na nowe kobiety, nie tylko te lokalne, ale réwniez Ukrainki, ktére zamieszka-
ty w Jarocinie. Moim pragnieniem jest to, aby one dotaczyty do nas.

\J Z czego jestes najbardziej dumna, jesli chodzi o projekt?

Trudne pytanie. Na pewno jestem dumna z samego pomystu oraz z nowych
uczestniczek, ktorych weiaz przybywa. Najbardziej ciesza mnie kobiety, ktére
sg na kazdym spotkaniu. To one sg najbardziej otwarte na dziatania.



IMPREZA ROWNOSCI. JAK ZADBAC

Planujesz zorganizowac wydarzenie otwarte na kazdego mieszkanca
izgodne z jego potrzebami? Musisz wiec zadbac o jego dostepnosc i zorganizowac
przestrzegajaczasaderéwnosci. Krétkomaowiac, trzebauwzglednicindywidualne
potrzeby potencjalnych uczestnikow. Zignorowanie oséb z ograniczong
mobilnoscia, wziecie pod uwage tylko jednej niepetnosprawnosci, czy
uniemozliwienie komukolwiek udziatu w wydarzeniu z powodu barier
architektonicznych, komunikacyjnych i cyfrowych, bedzie dyskryminacja.

Pamietaj niepetnosprawnos¢ dotyczy co ésmej osoby w Polsce,
dlatego dostep do réznego typu wydarzen powinien by¢ réwny dla
kazdego. Wez pod uwage, ze jednym trudnosc sprawia poruszanie sie,
innym skupienie uwagi, a niektérym zrozumienie prezentowanych tresci.
Dostepnos¢ twojego wydarzenia nie zakoriczy sie na wykonaniu podjazdu

dla oséb poruszajacych sie np. na woézku. Dlatego przystepujac do
organizacji imprezy (plenerowej, spotkania autorskiego, pikniku, koncertu,
przedstawienia, warsztatu itp.), wez pod uwage, aby byta ona dostepna dla
kazdej osoby bez wzgledu na rodzaj niepetnosprawnosci. Zrozum, ze nie kazda
niepetnosprawnosc widac gotym okiem.

Co sprawi, ze twoje wydarzenie bedzie dostepne dla wszystkich?
1. Miejsce imprezy
Zanim wyznaczysz miejsce, w ktorym zorganizujesz wydarzenie zastanow sie
w jakim stopniu bedzie ono dostepne dla 0séb z niepetnosprawnosciami. Zeby
takim byto musi posiadac:
e parking z miejscami oznaczonymi koperta (sprawdz czy takie miejsce
istnieje w poblizu),
e odpowiednio utwardzony teren (dotyczy imprez plenerowych),
e tatwos¢ dojscia do terenu lub budynku wydarzenia (mozesz
wyznaczyc specjalng droge dla OzN).

J/"Va

Sle impreza po\N\‘\

Teraz mozesz poszukac¢ odpowiedniego migjsca lub zastandw sie, czy to,
o ktérym myslisz spetnia te warunki. Wez réwniez pod uwage informacje podane
w poprzednich w artykutach.

2. Przestrzen

Teren, naktérym zaplanowana zostata przez ciebie impreza musi by¢ pozbawiony

barier architektonicznych, dlatego

1. Wyznacz wejscie i wyjscie dla OzN najlepiej w odrebnym miejscu
zachowujac szerokos¢ min. 90 cm, i to jak najblizej miejsc parkingowych.
Pamietaj, aby konstrukcja umozliwiata samodzielne poruszanie sie.
W przypadku imprezy odbywajacej sie w budynkdw oznacz dodatkowo
szatnie, gdzie OzN bedg odbierac swoje ubrania poza kolejnoscia

2. Zabezpiecz schody odpowiednimi kolorami (pierwszy i ostatni
stopien schoddéw najlepiej kolorem zéttym), liniami naprowadzajacymi
i poreczami.

3. Oznacz czytelnie drogi ewakuacyjne oraz strategiczne miejsca (scene,
toalete, sale, punkty gastronomiczne itp.)

4. Zadbaj o swobodna komunikacje, dodatkowo mozesz o tym
poinformowac uczestnikdow - np. nagraj telefonem film pokazujacy
jaka trzeba pokonac droge do sceny lub sali i umies¢ go na stronie
internetowej lub profilu Fb/lg. Nie zapominaj umiesci¢ na wideo
napisow dla oséb stabostyszacych.

5. Wyznacz przejscia o szerokosci min. 90 cm. W przypadku
imprez plenerowych zatroszcz sie, aby przejscia byty
odpowiednio utwardzone.

6. Udostepnijtoalete, zktérej ztatwoscig skorzystaja
OzN gtéwnie narzadu ruchu w tym osoby
poruszajace sie na wozku (uchwyty, porecze,
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lustro i wieszaki na ubrania na odpowiedniej wysokosci,). Pamietaj Jesli posiadasz strone internetowa, stworz specjalng zaktadke, w ktorej
o odpowiednigj czystosci toalet ze wzgledu na fakt, ze OzN zmuszone umieszczane beda wszystkie niezbedne informacje.

sg do czestego podpierania sie rekoma o sanitariaty. Jesli organizujesz 2. Zamies¢informacje w Social Mediach, na plakatach, ulotkach itp.
impreze plenerowa wynajmij odpowiednie toalety przenosne.

: - : - i ) 3. Zadbaj o jezyk komunikatow. Ma byc¢ prosty, tak aby utatwic
7. Jesli to mozliwe zabezpiecz odpowiednig akustyke pomieszczenia jego zrozumienie. Stosuj krétkie zdania.

(osobom stabostyszacym z aparatami stuchowymi bedzie przeszkadzac
np. skrzypienie podtogi, natomiast odpowiednia akustyka utatwi odbiér
wydarzenia osobom niewidomym lub stabowidzacym).

8.  Odpowiednio oznakuj (najlepiej kolorem zottym) obiekty przezroczyste
lub szklane.

4. Pamietaj,abywszystkieinformacje byty podane odpowiednio
wczesniej. Czas ma wptyw na decyzje o wzieciu udziatu
w wydarzeniu (zorganizowanie dojazdu i opiekuna).

5. Oczymdobrze jest powiadamiac?

e otoaletach odpowiednio przystosowanych, zwtaszcza
o ich odlegtosci od sali, sceny (warto zaznaczy¢, czy po
drodze sa jakie$ utrudnienia - schody, stopnie),

9. Zadbaj o dobry widok sceny. W przypadku imprezy plenerowe;j
zapewnij odpowiednia platforme o bezpiecznej konstrukcji.

3. Cazas
Whasciwie dobrana pora wydarzenia pozytywnie wptywa na frekwencje.

Uwzglednijdostepnosc czasowa wydarzeniadlaposzczegolnych grup wiekowych
(np. dla dzieci - przed potudniem, dla dorostych - po pracy, dla senioréw - rano lub

e wolontariuszach, ktérzy zawsze pomoga OzN

e windzie (z oznaczeniem jej nosnosci - wazne w przypadku
wozkow elektrycznych).

po potudniu, dla 0séb z autyzmem - w najmniej popularnych godzinach lub przed *  obecnosci tfumacza jezyka migowego, audio deskrypcji -
otwarciem). Pamietaj rowniez, ze odpowiednia godzina wydarzenia to taka, ktéra werbalny opis, ktéry umozliwia osobom niewidomym odbiér tresci e
zapewni mozliwos¢ dojazdu komunikacja miejska. wizualnych, o) 3 (1€
P ] Jamiejska 2Nakowanie Wy9?
4. Informacja e mozliwosci oprowadzenia 0s6b niewidomych i stabowidzacych po

Rzetelna informacja o dostepnosci (lub jej braku) miejsca PP i 9,

i wydarzenia jest niezbedna uczestnikom w celu e wydzielonej i cichej przestrzeni pozbawionej gtosnych dzwiekow
przygotowania sie do udziatu w imprezie. Poinformuj i ostrego Swiatta, ktora bedzie miejscem odpoczynku zwtaszcza dla

ich o wszystkim za posrednictwem Social Medidw 0s6b w spektrum autyzmu,

) .:% i strony internetowej. Pamietaj, aby osoby pracujace e mozliwosci skorzystania z ochraniaczy stuchu.
é___ : przy imprezie réwniez wiedziaty o wszystkich
- udogodnieniach dla OzN i na biezaco ich wspieraty. PAMIETAJ O PRAWIDEOWYM INSTYTUCJE PRZYSTOSOWANE DO

I ZWRACANIU SIE DO OSOB Kino Echo - ul. Gotebia 1, 63-200 Jarocin,
Z NIEPEENOSPRAWNOSCIA: 62 747 11 19, kino@jarocin.pl

osoba z niepetnosprawnoscia/ JOK Jarocin - Plac Festiwalu Muzyki
niepetnosprawnosciami a nie osoba Rockowej 1, 63-200 Jarocin, 62 747 30 02,
niepetnosprawna, bibliotekajok@gmail.com,

Spichlerz Polskiego Rocka - ul. Poznansk:
2/ Skwer Wielkopolskich Rytméw Mtodyct
63-200 Jarocin, 516 121 859,
spichlerz@muzeumjarocin.pl

gtusi a nie gtuchoniemi,

niepetnosprawni intelektualnie, a nie
0soby uposledzone umystowo.
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PROMOCJA
CZYLICO...

Masz pomyst na organizacje wydarzenia. Jak sprawic, aby byto o
nim gtosno? Co zrobi¢, aby wzieto w nim udziat jak najwiecej 0sob?
Co wiecej, jak sprawi¢, aby czuli sie zaangazowani w twoja akcje?
Istotna sprawa jest zrozumienie, ze promocja wydarzenia to nie
to samo, co jego organizacja. Dobrze bytoby ja jednak zaplanowac
juz na samym poczatku. Natomiast jesli przydzielono ci zadanie, a
jest nim promocja, to zbierz wszystkie informacje od organizatora
i ustal grupe docelowa imprezy.

A teraz poznaj wszystkie najistotniejsze sprawy zwigzane
7 promocja wydarzenia, ktére zamierzasz zorganizowac.

1 Celpromocii

Na poczatku warto zadac sobie pytanie o cel akcji promo-
cyjnej, np. zachecenie mieszkancéw Jarocina do udziatu
wwydarzeniu lub integracja spotecznosci lokalnej, jako cel
dtugotrwaty. WeZ pod uwage, ze promocja to najprosciej
mowiac wszelkie dziatania, ktore podejmiesz, aby prze-
kazac¢ ludziom w twoim otoczeniu, co robisz ty lub twoja
organizacja i zachecisz ich do korzystania z propozycji,
witaczenia sie oraz wsparcia. Wazne, aby akcja promocyjna
zostata przez ciebie starannie zaplanowana i przeprowa-
dzona, adziatania, ktére wejda w jej zakres byty odpowied-
nio roztozone w czasie i powigzane tematycznie.

N 2. Grupadocelowa

Kolejnym krokiem bedzie ustalenie do kogo kierujesz swo-
je dziatania. Zadaj sobie pytanie: kto powinien wiedziec¢
o twoim przedsiewzieciu i jakg korzys¢ przyniesie odbior-
cy? Ustalenie grupy docelowej pozwoli ci na skoordyno-
wanie dziatan. Pamietaj, aby przygotowane materiaty iich
jezyk byty dopasowane do odbiorcy (inaczej bedziesz sie
zwracac do nastolatkdw, dzieci, czy seniordéw).

Jak sprawnie okreslisz grupe odbiorcéw (docelowa)? Po-
mocne okazg sie odpowiedzi na pytania:

e« Kimsgodbiorcy mojego wydarzenia?

e (Gdzie mieszkaja?

e Wjakim sgwieku?

e Czymzajmuja sie na co dzien?

e Czykorzystajaz Internetu?

e Czymajgdostep do mediow?

e Jeslimajg dostep do medidw, to do jakich?

3. Planowanie

Zajrzyj najpierw do kalendarza. Nie planujwy- jesas
darzenia, kiedy potencjalni uczestnicy beda ==='®
zajeci (np. swieta, ferie, wakacje). Koniecznie

sprawdz, czy w planowanym terminie nie od-

bywaja sie inne imprezy, podobne do twojej. Niech twoja
akcja sie nie dubluje, lecz bedzie unikatowa. Skontaktuj sie
wiec z Koordynatorem ds. Imprez w Gminie Jarocin

Promocje zaplanuj podczas opracowywania planu wyda-
rzenia. Poniewaz cze$¢ dziatan promocyjnych bedziesz
prowadzi¢ jeszcze przed rozpoczeciem projektu, np. re-
krutacja, zgtoszenia uczestnikow, poszukiwanie wolon-

tariuszy, sponsoréw, wspotorganizatorow, to przygotuj
harmonogram promocji niezalezny od harmonogramu sa-
mego projektu imprezy..

W trakcie przygotowan staraj sie przypominac o wydarze-
niu i dbaj o jego wizerunek. Regularnie zamieszczaj wiec
relacje z przygotowan, np. Facebooku czy Instagramie
w stories, reels, filmiki na fanpage i w wydarzeniu.

Wazne, jesli do promocji masz przydzielonych kilka osob,
to podziel wszystkie zadania miedzy nimi. (osoba odpowie-
dzialna za kontakt z prasa i partnerami, prowadzenie Social
Medidw, rekrutacje itp.).

Postaraj sie, aby dziatania promocyjne byty dostosowane
do srodkéw oraz sit oséb biorgcych w organizacji. Nie réb
nic na site.

e 4. Promocja
Informacja prasowa

Przedstaw w niej krétko i konkretnie swoja inicjatywe. To,
€O najwazniejsze zapisz pogrubionym drukiem.

Co powinna zawierac twoja notka prasowa?
Tytut - wpisz najlepiej nazwe wydarzenia.
Informacje o biletach/wstepie wolnym - czyli gdzie moz- |
na kupic bilety, jaka jest ich cena. i
Zdjecia lub grafiki - powinny by¢ one unikalne dla wyda-
rzenia, tak, aby kazdy, kto zobaczy je choc raz, bedzie wie-
dziat, ze ten sam kolor i ksztatt, ktére zapamietat, prowa-
dza do tego konkretnego przedsiewziecia.

Opis - zwieZle opisz wydarzenie, dlaczego jest wazne, co
je wyrdznia, czego dotyczy, jakie przewidziano atrakcje.
Wszystko powinno by¢ zwiezle opisane.

Biogramy - krétkie informacje o nagrodach, osiggnieciach
i sukcesach oséb bioracych udziat w organizacji dostarcza-
jawiarygodnosci.

Nagtowek (lead) - czyli podstawowe informacje: kto, co,
kiedy, kto jest organizatorem, idea imprezy. Nagtowek ma
zacheci¢ do przeczytania.

Informacje o dofinansowaniach i partnerach oraz od-
powiednie loga. W ten sposéb pokazesz, ze powaznie
traktujesz partneréw.

Osobe do kontaktu - podaj dane osoby, z ktérg dzienni-

karz moze sie kontaktowac (imie i nazwisko, email, telefon,
godziny dostepnosci).



Gdzie wystac notatke prasowa?

Najlepiej przeslij ja bezposrednio do dziennikarza/dziennikarki, ktéry zajmuje sie okreslo- hd
nym tematem np. kultura, sportem itp. lub tez do odpowiedniego dziatu w redakcji gazety, \/\/AZ N E KO N I AK I Y
radia. Jesli twoje przedsiewziecie ma mie¢ charakter lokalny, to postaw na miejscowe wy-

dawnictwa. Skorzystaj réwniez z publikacji na portalach internetowych. Jesli postanowisz
wystac informacje do kilku redakgji, to przygotuj maile pojedynczo. Dotacz réwniez odpo- o _
wiednie zataczniki, np. zdjecia, grafiki, logo itp. Warto zadzwoni¢ do redakcji, aby sprawdzi¢, Gazeta Jarocinska, jarocinska.pl - redakcja@jarocinska.pl

czy informacja dotarta i czy zostanie wykorzystana. Popros o bezposredni kontakt z osoba Stowarzyszenie Kochamy Jarocin - kochamyjarocin@gmail.com
odpowiedzialng za publikacje na temat twojego wydarzenia. Radio Warta - 61 672 62 62, redakcja@radiowarta.pl

Akcja promocyjna ejarocin.pl - 517 900 580, redakcja@ejarocin.pl

Zacznij od prostych akcji oraz dziatan, w ktére warto sie zaangazowac nie tylko w okresie Koordynator ds. Imprez w Gminie Jarocin - tel. 62 747 30 02
organizowanego przez ciebie wydarzenia, ale réwniez przez caty rok. To Swietny sposob na
zwrdécenie uwagi na twoja dziatalnos¢. Mozesz organizowac roznego rodzaju spotkania, wy-
stawy, festiwale, pikniki, czy by¢ partnerem przy imprezach przygotowywanych przez inne
organizacje. Dobrze, jesli posiadasz strone internetowa badz profil na portalu spoteczno-

sciowym. To najpopularniejsza droga dotarcia do odbiorcow.
Sposoby promocji wydarzenia

e Przygotuj plakaty i ulotki. Mozesz to zrobi¢ samodzielnie lub zleci¢ np. grafikowy lub ' S O C I A L

drukarni (w tym przypadku musiat wzig¢ pod uwage budzet imprezy).

e Zadbajoaktywnos¢ w mediach spotecznosciowych, publikujac regularnie tresci - wy-
darzeniu, zwtaszcza na Facebooku i Instagramie. Do wyboru masz wiele mozliwosci:
posty angazujace, wideo zapowiadajace, reels, codzienne relacje, live z przygotowan,
jak iz samej imprezy. Dodatkowo zatéz wydarzenie na Fb, opisz je szczegdtowo, rozeslij
zaproszenia, pamietaj o publikowaniu w nim postéw, to one beda stuzy¢, jako przypo-
mnienie wszystkim zainteresowanym osobom. Koniecznie po zakonczeniu imprezy
staw relacje fotograficzna. Warto tez podziekowac uczestnikom.

*  Postaw na marketing szeptany. To nic innego jak polecanie swojego przedsiewzie-
cia znajomym. Od dawna uwaza sie, ze to najskuteczniejsza metoda promodji,
ado tego catkowicie darmowa, kiedy znajomy zacheci kolejnego znajomego.

o  (Ogtaszaj swoje wydarzenie w mediach lokalnych.

»  Korzystaj réwniez z kanatéw informacyjnych lokalnych organizacji, instytugcji
lub urzeddw. To nic innego jak wzajemna promocja.

o Zadbaj o patrondw wydarzenia np. burmistrza, czy osoby publiczne w twojej
miejscowosci. Moga byc¢ oni gosémi twojego wydarzenia. Popros ich o moz-
liwos¢ nagarnia z nimi wywiadu. Coraz czesciej organizatorzy imprez prosza
o wspdtprace lokalnych influencerdéw, ktérzy za posrednictwem witasnych
profili (moga miec pokazna liczbe obserwatoréw) beda promowac wydarze-
nies

Duze znaczenie dla organizowanego przez ciebie wydarzenia bedzie miata wizyta

lokalnej prasy, radia i TV. Mozesz sam zainicjowac kontakt, znajdujac dziennikarza,

ktéry relacjonowatby przebieg przygotowan, jak i sama impreze.

Nie zapominaj, ze o tym, jakimi kanatami bedziesz promowac wydarzenie, powinni
zadecydowac twoi odbiorcy. To wptynie na efektywnos¢ dziatan w tym zakresie. Np.
dla seniorow lepsze beda plakaty, ulotki badz prasa, nie wszyscy korzystaja z Facebo-
okai Instagrama.
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Chcesz przygotowad wydarzenie, ktdorego dochdd lub jego
czesc¢ zostatby przekazany na konkretny cel. Do wyboru masz
kilka form: koncert, kiermasz, festyn lub impreza sportowa.
Bardzo istotne jest jego odpowiednie przygotowanie, ponie-
waz od tego zalezy wysokos¢ zebranych funduszy. Na pewno
przydatne bedag wczesniejsze artykuty: ,Jak zorganizowac wy-
darzenie?” oraz ,Promocja czyli co...”. Wazne jest jednak, aby
pamietac o kilku waznych sprawach.

1. Lokalizacja

Jesli zrobites juz pierwsze kroki w organizacji imprezy chary-
tatywnej, o ktérych pisalismy w artykule ,Jak zorganizowac
wydarzenie”, to bardzo doktadnie przemysl wybdr miejsca
wydarzenia. Pod uwage wez rowniez to, co jest wymagane,
aby wydarzenie byto dostepne dla oséb z niepetnosprawno-
$cig (zajrzyj artykutu ,Impreza réwnosci...”). Termin organizagcji
przedsiewziecia moze zaleze¢ nie tylko od zatozonych celéw
czy oczekiwan uczestnikow, lecz od zarzadcy danego obiektu.
Whybierajac miejsce zwrdc szczegdlng uwage na wielkosc bu-
dynku badz terenu, jego akustyke oraz mozliwos¢ podtaczenia
sprzetu elektronicznego.

2. Pozwoleniaizgody

Kolejnym krokiem bedzie uzyskanie potrzebnych zgdd do
przeprowadzenia imprezy charytatywnej. Przede wszystkim
koniecznie zgtos$ zbiorke publiczng wypetniajac odpowiedni
formularz i dostarcz go do Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych  Administracyjnych.  Najlepiej
zréb to za posrednictwem Portalu Zbidrek Pu-
blicznych. Jesli zaplanujesz loterie fantowa, to
wymagana jest zgoda na jej przeprowadzenie
wydana przez Urzad Celno-Skarbowy odpo-
wiedni dla danej lokalizacji. Pamietaj, ze jako
organizator jest réwniez zobowigzany dopetni¢
wszystkie wymogi Stowarzyszenia Autoréw
ZAIKS. W tym celu najlepiej skontaktowac sie
biurem terenowym ZAiKS-u we Wrzesni, gdzie

Biuro terenowe, ul. Kolejowa 4a, 62-300 Wrzesnia, 61 640 18 07

ORGANIZOWAC IMPREZE
ARYTATYWNA?

zdobedziemy potrzebne informacje na ten temat.

We7 pod uwage, ze decydujac sie na utworzenie tego rodzaju
zbiorki, trzeba pamietac o wymaganych formalnosciach. War-
to wiec nawiaza¢ wspotprace z podmiotami, ktore posiadaja
w tym zakresie doswiadczenie. Moze to by¢ miejscowa funda-
cja albo stowarzyszenie.

3. Sponsorzy i artysci

Sponsorem wydarzenia charytatywnego, ktore or-
ganizujesz, moga y¢ firmy, ktére obejma patronat nad impre-
za. Wasza wspdtpraca moze polegac na pokryciu catosci lub
czesci kosztow, przekazaniu czegos na aukcje. Sponsor moze
rowniez zaoferowac nieodptatne towary oraz ustugi. Dlatego

ustal indywidualnie z kazdym sponsorem warunki ofiarowane-
go wsparcia.

Podczas koncertow charytatywnych artysci bardzo czesto
zgadzaja na darmowy wystep, co znacznie obnizy koszty or-
ganizacyjne. Rowniez rekodzielnicy, malarze, czy producenci
regionalnych smakéw przekazujg swoja tworczosc i produkty
na aukcje za darmo.

4. Promocjawydarzenia

Bardzoistotng sprawa jest promocja wydarzenia. To od niej be-
dzie zalezec liczba uczestnikéw, co bez watpienia przetozy sie
na wysokos¢ kwot zbidrki, czy licytacji. O tym jak wypromowac
wydarzenie przeczytasz w artykule: ,Promocja, czyli co...”.

Portal Zbiérek Publicznych
http://zbiorki.gov.pl/zbiorki/publikacje/formularze
ZAiKS dlaimprez organizowanych gminy Jarocin:

Dyrekcja Wielkopolsko-Kujawska, ul. Za Grobla 3/4m. 2, 61-860 Poznan,

poznan@zaiks.org.pl, 61852 93 37

5. Zbidérka pieniedzy

To bardzo wazny aspekt i najwygodniej jest
podja¢ wspdtprace z fundacja badz stowarzy-
szeniem, ktérzy przeprowadza zbidrke publicz-
na. Zbiérke publiczng mozna przeprowadzi¢
za pomoca kwesty lub optaty wpisowej na dang
impreze (bilet wstepu). Pienigdze beda wtedy \
zbierane do oznaczonych puszek otrzymanych od o
fundacji przez wyznaczonych do tego wolontariuszy.
Przy pobieraniu optat za wejscie na wydarzenie pamie- o
taj o przekazaniu kazdemu uczestnikowi dowodu wptaty.

Inna opcja moze byc¢ przeprowadzenie zbiorki na specjalnie
przeznaczone konto bankowe lub za posrednictwem zaufanej
platformy internetowej, gdzie zatozysz profil i przejdziesz od-
powiednig weryfikacje. W
6. Bezpieczenstwo wydarzenia

Organizujac impreze charytatywna wez pod uwage, ze jestes
odpowiedzialny za bezpieczenstwo uczestnikow. Dlatego wy-
brane miejsce powinno spetnia¢ wszystkie wymagane normy
BHP. Pamietaj o zapleczu medycznym na wypadek sytuaciji,
ktéra wymagataby pomocy ratownika.

7. Wolontariusze

Kolejng istotng sprawg sa wolontariusze, bez ktérych trudno
bytoby sobie poradzi¢. Podczas wydarzenia zajmuja sie pra-
cami porzadkowymi, przekazywa-
niem niezbednych informacji oraz
zbieraniem pieniedzy. Wolontariu-
sze muszg posiadac identyfikatory
ze zdjeciem, imieniem i nazwiskiem,
natomiast organizator zobowiazany
jest do podpisania umowy wolonta-
riackiej z kazda osoba pracujaca na
rzecz imprezy. Umowe takg moze tez
podpisac¢ fundacja przeprowadzajaca
zbidrke.

Dokumenty



http://zbiorki.gov.pl/zbiorki/publikacje/formularze
mailto:poznan@zaiks.org.pl
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Pragnienie pomagania innym to jej naturalny odruch
Potrzebujacych w Jarocinie i jego okolicach wcigz przybywa.
Ludzie sg starzy samotni, schorowani i czesto maja trudna sy-
tuacje materialna. Moznaich wspierac. Jak? O tym opowiedzia-
tanam Ewa Hejduk.

\/ Skad to pragnienie dziatania na rzecz potrzebujacych?
To naturalny odruch.
\J Kogo otaczasz swoja opieka?

Sama nic bym nie zrobita bez kilku dziewczyn oraz setek miesz-
kancow z Jarocina i okolic. Skupiamy sie gtdwnie na osobach
starszych, samotnych w trudnej sytuacji materialnej.

\/ Dlaczego wtasnie te grupe potrzebujacych wspierasz?

Poniewaz czesto sa to ludzie chorzy i przykuci do tézka. Naj-
czesciej nikt o nich nie wie, a sami o sobie nie powiedza. Sa spra-
gnieni rozmowy, kontaktu, zainteresowania ze strony drugiego
cztowieka. Nie brakuje przyziemnych potrzeb typu pieluchy,
kremy, podktady czy jedzenie.

\/ Jak zdobywasz informacje na temat oséb, ktére wyma-
gaja pomocy?

Tak jak wspomniatam nie jestem cztowiekiem orkiestra a je-
dynie tgcznikiem miedzy potrzebujacym a osobg, ktéra moze
i chce pomdéc. Mam swoje informatorki, ktore wiedza, gdzie
i komu jest potrzebna pomoc.

\_/J Zatézmy, ze chciatabym zorganizowa¢ impreze cha-
rytatywna, jak dokonywac wyboru oséb potrzebujacych,
czym sie kierowac?

Przede wszystkim tymi osobami, ktére w danym momencie
najbardziej wymagaja wsparcia. Potrzebujacych jest niestety
bardzo duzo.

UK -
DZIAFALNOSC
CHARYTATYWNA

\J Od czego zaczy-
nasz swoje dziatania cha-
rytatywne? Robisz plan?

Zycie samo pisze plan kazdej inicjatywy pomocowej. T
organizm peten emocji, czesto akcja jest bardzo dyna
a jej zwroty zaskakujace. Nie wszystko w zyciu da sie zap!
wac. Raczej zaktadam, ze ,musi sie udac¢”, a jak tego dokona

na ogot nie wiem, kiedy zaczetam.
\_/ Dziatasz sama?

Nie. Przy takich dziataniach zawsze nalezy taczyc sity z wszyst
kimi, ktérzy chca pomagad. Wedtug mnie ludzie lubig wspierac
innych, bo dzieki drobnym gestom pomocy ludzie czujg sie do-
brzy i wartosciowi oraz potrzebni. Pomaganie to morze pozy-
tywnych emocji.

\/ Jak organizujesz grupe wolontariuszy, ktorzy razem
z toba dziatajg?

Pytam znajomych, czy pomoga, oni pytajg swoich znajomych
czy wchodza w akcje i pomagamy. Trzeba pytac, najgorsze co
mozemy ustyszec to ,Nie”. Wtedy szukam innych tak dtugo az
ustysze ,Tak”.

\_/ Zamierzasz rozszerzy¢ swoja dziatalnos¢ charytatyw-
na?

Nie zastanawiatam sie nad tym. W tej kwestii dziatam pod

wptywem aktualnych potrzeb, ale i tez
impulsu.

\/ Czy kazdy moze pomagac? 1
Uwazam, ze kazdy moze pomagac, wy- i':'.
starczy ,chciec”.

kontakt




Miejscem, ktére wydaje sie bardzo atrakcyjne jest Park Ra-
dolinskich. Co musisz zrobi¢, zeby zorganizowac wydarzenie
w miejscu, ktoére de facto nalezy do wszystkich, czyli znajduje
sie w przestrzeni publicznej? Mimo ze z definicji park jest ogdl-
nodostepny, to nalezy zdoby¢ odpowiedniag zgode na przepro-
wadzenie przedsiewziecia. Zatem jakie kroki nalezy wykonac,
aby urzadzi¢ impreze na zrewitalizowanym parku.

Krok 1 I

Na poczatku czeka cie napisanie odpowiedniego wniosku
o wydanie zezwolenia na organizacje wydarzenia w parku. Pi-
smo nalezy skierowac do Referatu Zieleni Miejskiej, ktory jest
zarzadca terenu. Niestety nie ma ogdlnie przyjetego wzoru
dokumentu. Co wiec w nim musisz zawrzec:

Organizatora wydarzenia

Charakter imprezy (impreza sportowa, towarzyska, reli-
gijna, wydarzenie spoteczne koncert, wystawa). Wazne,
aby wydarzenie wpisywato sie w charakter parku.

Wskazanie konkretnego miejsca w parku.

Do kogo jest skierowana (dla wszystkich mieszkancow,
dzieci, senioréw, 0soéb z niepetnosprawnosciami itp.).

Doktadna date i czas trwania wydarzenia (uwzglednij
godziny rozpoczecia i zakonczenia imprezy).

Potrzebe zgody na wjazd pojazddw na teren parku.

Opis infrastruktury na potrzeby imprezy - tutaj doktad-
nie opisz, jaka infrastruktura bedzie niezbedna do or-
ganizacji imprezy (scena, namioty, lezaki itp.) Z racji, ze
park niedawno przeszedt rewitalizacje, to wymagana
jest jak najmniejsza ingerencja w znajdujaca sie w nim
zielen. Dlatego staraj sie doktadnie przemysle¢ kazda
7 atrakgji, zwtaszcza dla dzieci (mozliwos¢ skorzystania
7 tzw. dmuchancow jest mocno ograniczona). WeZ pod
uwage, ze nie wolno narusza¢ podtoza (kopac dotéw),
poza niezbednym minimum, wbija¢ pachotkéw badz in-
nych przedmiotéw w poblizu drzew oraz
innej roslinnosci, co mogtoby na-
ruszy¢ ich system korzeniowy.
Podaj rowniez liczbe stoisk,
w ktérych bedzie prowa-
dzony handel wraz z ich
powierzchnia (w tym
przypadku wymagana
jest umowa dzierza-

wy terenu).
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Przygotowane pismo zt6z w Biurze Obstugi Klienta
Krok 3

Czekaj na wydanie zezwolenia - pamietaj, aby wnio- \0(\
sek ztozy¢ minimum 1 miesiac przed planowanym \’a“\'
terminem. Dowiedz sie réwniez, czy w tym \@"
czasie nie odbywa sie zadna inna impreza. 2 4
Informacje te uzyskasz od koordynatora ds. S'R\ :

imprez na terenie gminy Jarocin. §’“
Krok4 I 4
W przypadku zgtoszenia we wniosku
potrzeby ustawienia stoisk handlowych
wymagane jest podpisanie umowy
dzierzawy terenu. Zrobisz to w Refe-
racie Gospodarki Nieruchomosciami,
ktéry wczesniej zostanie poinformo-
wany o sprawie przez komorke wyda-
jaca zgode na organizacje wydarzenia.
(w przypadku stoisk wystawienniczych N~
dzierzawa nie jest wymagana). A

Krok 5 _é’%
Jedli twoje wydarzenie ma odby¢ sie w am- 2
fiteatrze, to musisz dodatkowo zgtosi¢ sie do
opiekuna obiektu, ktorym jest Biblioteka Publiczna
Miasta i Gminy Jarocin (doktadne informacje na ten
temat przeczytasz w artykule ,A moze, by tak skorzystac
z JOK Jarocin”).

Krok 6 I
Po uzyskaniu zgody na organizacje wydarzenia mozesz przy-
stapi¢ do dziatania. Tutaj pomocne moga by¢ wskazéwki za-
warte w poprzednich artykutach (organizacja, dostepnosc,
promocja). Dodatkowo otrzymasz protokoét przekazania tere-
nu, za ktéry ponosisz petna odpowiedzialnosé.

Krok 7 —

Po zakonczeniu przedsiewziecia czeka cie
zwrot wysprzatanego terenu. Zanim
to nastapi przeprowadzone zosta-
na jego ogledziny, ktérych celem
jest ustalenie stanu miejsca,
gdzie odbyta sie impreza.

J9IMmy
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WAZNE KONTAKTY

Biuro Obstugi Klienta - ul. Tadeusza Kosciuszki 15b (parking przy urzedzie)
63-200 Jarocin, 62 747 63 53.
Koordynator ds. Imprez w Gminie Jarocin -
Marta Pakulska, tel. 62 747 30 02
Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Jarocin -
PI. Festiwalu Muzyki Rockowej 1, 63-200 Jarocin,
tel. 62747 3002;887 766 861
Referat Gospodarki Nieruchomosciami -
Al. Niepodlegtosci 10, 63-200 Jarocin, tel. 62 749 95 09
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Planujac wydarzenie, nie mozna zapomnie¢ o odpo-
wiednim miejscu, zwtaszcza jesli wymogiem bedzie od-
powiednie oswietlenie i nagtosnienie. | tutaj pojawia sie
dobre rozwiazanie, z ktérego warto skorzystac, a jest
nim JOK Jarocin ze swoim zapleczem. Mato tego, to tutaj
zatatwisz wszystko zwiazane z uzyczeniem jarocinskie-
go amfiteatru. O tym, jak przejs¢ wszystkie niezbedne
formalnosci i na jaka pomoc mozna liczy¢, opowiedziata
nam Marta Pakulska - Koordynator ds. imprez w gminie
Jarocin

\.J Zacznijmy od najwazniejszego - kto moze zorga-
nizowac impreze w JOK Jarocin lub amfiteatrze?
Powiem kroétko - kazdy chetny, wystarczy umowic sie na
spotkanie i przyjs¢ do JOK-u do dziatu organizacji im-
prez, ktory znajduje sie w pokoju nr 1. Na takie spotkanie
warto przygotowac plan wydarzenia i zastanowic sie, dla
jakiej grupy bedzie ono skierowane, na jakich zasadach i
co bedzie potrzebne itp.

\/ Od czego trzeba zacza¢, czy wymagane jest tutaj
wypetnienie jakiegos$ pisma?

Nie, nie sa potrzebne specjalne pisma. Wystarczy sie
umowi¢ na spotkanie, aby porozmawia¢ o danym wy-
darzeniu, jakie chce sie zorganizowad. Jesli dana osoba
juz zdecyduje sie na organizacje wydarzenia, to wtedy
dopiero podpisujemy umowe na wynajem sali widowi-
skowej. W niektérych sytuacjach mozliwa jest réwniez
wspaétorganizacja takiego wydarzenia. Wszystko jest do
dogadania.

\/ Na jakie koszty musi by¢ przygotowany poten-
cjalny organizator?

Jesli chodzi o JOK Jarocin i sale mamy ustalony cennik
wynajmu. W przypadku duzej sali widowiskowe] wynosi
on 1.600 zt netto. Do tego nalezy doliczy¢ koszt wy-
najmu: oswietlenia (1.000 zt netto) oraz nagtosnienia
(1.000 zt netto). Tutaj nalezy podkresli¢, ze najpierw mu-
simy zapoznac sie z raiderem technicznym nagtosnieniai
oswietlenia, a dopiero potem okreslamy doktadna kwote.

AMOZE BY TAK SKORZ

Whynika to z tego, ze niekiedy nie jestesSmy w stanie spet-
ni¢ wymagan lub tez na dane wydarzenie ma tak mini-
malng specyfikacje, ze mozemy obnizy¢ koszty wynajmu
sprzetu. W kwocie tej doliczone jest zuzycie pradu, wody,
obstugi np. wpuszczanie na koncert, czy ekipa technicz-
na. Kazde wydarzenie jest inne i dlatego tak wazna jest
wczesniejsza rozmowa i ustalenie jego szczegdtow.

\./ Czy moge liczy¢ na wsparcie w organizacji ze
strony pracownikow JOK, jesli taka pomoc bytaby mi
potrzebna?

Tak, jak najbardziej, zreszta o tym juz wspominatam. Pra-
cownicy JOK Jarocin z dziatu organizacji imprez, w tym
pracownicy techniczni sa do dyspozycji. Jednak to tez
zalezy od zespotu i ridera technicznego, czesto bowiem
np. zespoty te bardziej znane maja swoich realizatorow
dzwieku. Pomagamy réwniez przy w promocji - mamy
do dyspozycji stupy ogtoszeniowe w catej gminie. Majac
za sobg juz kilkuletnie doswiadczenie w organizacji tego
typu wydarzen, chetnie jako zespdt stuzymy oczywiscie
rada i mozemy cos$ podpowiedziec¢

\J Z jakiego jeszcze sprzetu mozna skorzystac?

To zalezy od wydarzenia. Dysponujemy krzestami, stolami,
namiotami, rzutnikiem i ekranem. Mozemy réwniez udo-
stepni¢ warniki, talerze, kubki itp. Najwazniejsze jest to,
aby duzo wczesniej zgtosic¢ takie zapotrzebowanie. Czesto
zdarzasie tak, ze mamy duzo wydarzen w tym samym czasie
lub blisko siebie dlatego duza role w jego wypozyczeniu od-
grywa fakt wezesniejszego zgtoszenia zapotrzebowania na
dane rzeczy. Tak sie dzieje np. w okresie letnim, gdzie czesto
potrzebne dowydarzen sa np. namioty.

YSTAC ZJO

\_/ Z jakich pomieszczen mozna jeszcze skorzystac
oprocz sali widowiskowej?

Wynajmujemy rowniez hol, sale mniejsze oraz ogréd. Pa-
mietac nalezy o ich rezerwacji z duzym wyprzedzeniem.
Kalendarza imprez jest zapetniony, a w salach odbywaja
sie state zajecia.

\./ Czy od organizatora wymaga sie zabezpieczenia
ze strony firmy ochroniarskiej?

Tak, jest to niezbedne przy organizacji wiekszosci wyda-
rzen.

\./ A co po zakonczeniu imprezy?

Przede wszystkim kazda z sal nalezy pozostawic¢ w takim
stanie, w jakim sie zastato. Oczywisci nasi pracownicy
sprzatna to miejsce doktadniej, ale chodzi o to, aby byto
ono zostawione w ,miare dobrym stanie”. To samo tyczy
sie wypozyczonego sprzetu. Kazda szkode trzeba nie-
zwitocznie zgtosic.

\J Przejdzmy teraz do jeszcze jednego miejsca,
ktérym dysponuje JOK. Mam na mysli amfiteatr po-
tozony w zrewitalizowanym Parku Radolinskich. Kto
wydaje zgode na jego uzyczenie?

W tym przypadku wymagane jest pismo skierowane do
Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy Jarocin, bo JOK, to
tylko filia. Zgode wydaje dyrektor po wczesniejszej kon-
sultacji z wiascicielem obiektu, czyli Urzedem Gminy.
Niezbedne jest podanie terminu imprezy w celu usta-
lenia, czy obiekt jest wolny (oprécz wymienionej zgody
nalezy zatatwic réwniez to, co zostato opisane w artykule
Wydarzenie plenerowe - Park Radolinskich).

\/ Na jakie koszty trzeba by¢ przygotowanym
w przypadku uzyczenia amfiteatru?

W przypadku potrzeby ustawienia sceny na terenie amfi-
teatru to do sprawy podchodzimy indywidualnie. Przede
wszystkim zaczynamy od ustalenia jej wielkosci, bo do
dyspozycji mamy dwie - mata i duza oraz podesty, bo od
tego zalezy, ilu ludzi bedzie potrzebnych do ustawienia.

K JAROCIN?

Kolejng bardzo istotna sprawa jest zabezpieczenie sceny
przed wiatrem. Na koszty ustawienia sceny ma wptyw
rowniez typ wydarzenia. Oczywiscie dochodza nastepne
tematy, tj.: prad, wodai sprzatanie, ochrona oraz zaplecze
sanitarne dla publicznosci. No i nalezy pamietac juz na
etapie planowania imprezy, ze samo roztozenie i ztozenie
obiektu wymaga czasu.

Cennik wynajmu pomieszczen

1. Sala widowiskowa bez sprzetu i obstugi - 344
miejsca siedzace, garderoby, szatnia:

» Koncerty, spektakle itp. - 1.600 zt netto za jeden
dzien,

o Spektakle teatralne i edukacyjne dla szkét - 700
zt netto za jeden spektakl,

e Przedstawienia, spotkania, koncerty niebileto-
wane dla szkot, przedszkoli, NGO, instytucji - 50
7t netto za jeden dzier wynajmu.

2. Sala szkoleniowa do 50 o0séb w ustawieniu kino-
wym - 130,00 zt netto za spotkanie®,

3. Sala szkoleniowa do 25 oséb w ustawieniu kino-
wym - 70,00 zt netto za spotkanie®,

4. Salabaletowa - warsztaty taneczne, zajecia gimna-
styczne itp. - 130,00 zt netto za 1 godzine wynajmu
(przy wynajmie dtugoterminowym 50 zt netto za
1 godzine wynajmu).

Cennik wynajmu ustug nagtosnienia oraz oswietlenia

na potrzeby sali widowiskowej
1. Zestaw nagtosnieniowy - 1.000 zt netto*
2. Zestaw oswietleniowy - 1000 zt netto*

Uwaga

Biblioteka jest ptatnikiem podatku VAT. Do wymienio-
nych kwot netto zostanie doliczony nalezny podatek
VAT w obowiazujacej aktualnie stawce.
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